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Per iniziare la registrazione al servizio basta fare click sul pulsante accedi in alto a destra nella home
page del sito:

AP = <
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Nella finestra di dialogo che verra aperta troverete i campi necessari al login. Per registrare un nuovo
account & presente I'apposito pulsante “Registrati adesso”:

Accedi

Codice Fiscale
Password

Non hai un account?

Registra un nuovo account
Registrati adesso

Hai dimenticato la Password?

Recupera la Password




Iniziando la registrazione vi verra chiesto per prima cosa il vostro codice fiscale che dovra
obbligatoriamente essere inserito per proseguire:

Inizia la registrazione,
inserendo il Tuo Codice fiscale

i il tuo codice fiscale
su continua

Il sistema controllera se siete gia iscritti a SINPOL. In caso positivo vi verra proposto di acquisire i dati
gia inseriti nel precedente servizio. Potete anche non importare i vostri dati e procedere immettendo
tutte le informazioni che vi verranno richieste.

e Peril recupero dati da SINPOL inserite la password e fate click su “Recupera i dati”:
APZ

B8 Vuoi recuperare il tuo account su SINPOL?
S I N pU L Inserisci Username e Password con cui sei registrato su SINPOL

Nornea pazmmanzowuns | DET continuare

Inserisci la password del tuo account
SINPOL e recupera i tuoi dati

Recupera i dati

Continua senza recuperare

1
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e Per procedere con la normale registrazione fate click su “Continua senza recuperare”:
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@®3 Vuoirecuperare il tuo account su SINPOL?
SIN POL | Inserisci Username e Password con cui sei registrato su SINPOL

SISTEMA INFORMATIVD .
womeca pRzuMmarz vz | DEF CONTINUare

Recupera | dati

- Clicca qui s non vuol recuperare
| tuci duti da SINPOL

i
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Se non avete recuperato i dati o non possedete un account del servizio SIMPOL dovrete inserire tutti
i dati necessari. Per prima cosa dovrete scegliere una tipologia di account da creare:

APz

Crea un nuovo Account

Compilare il modulo seguente per creare un nuovo Account.

Lindirizzo E-Mail utilizzato per la registrazione € univoco.
Non sara possibile registrare un utente con lo stesso indirizzo E-Mail.

0 un numero
o

ono obbiigatori

Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 € 47 del D.PR. 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzioni anche penali previste dall'art. 76 in caso di faisita
di atti e dicharazioni mendaci nonché deile conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo D.PR.

Dati necessari alla creazione dell'account

Tipologia di Iscrizione *

— Seleziona il tipo di Registrazione —

i

Seleziona una tipologia per proseguire Torna Indietro
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Una volta scelto il vostro tipo di account dovete completare tutti i campi necessari alla registrazione:
APZ
—

Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.PR. 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzioni anche penali previste dall'art. 76 in caso di falsita
di atti e dichiarazioni mendaci nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo D.PR.

Dati necessari alla creazione dell'account pire 1 came! pera

Tipologia di lscrizione *

Agenzia Immobiliare

Dati necessari alla creazione dell'account

Codice Fiscale * E-Mail *

Conferma password *

! o |

Dati Anagrafici

Password *

Nome *

Cognome *

Indirizzo * Numero Givico *

Provincia * Comune *

| v | v
CAP.*

Telefono * Cellulare

|
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Scorrendo la pagina troverete un’apposita sezione che riguarda il documento di identita. Questa
sezione ha degli appositi campi da riempire in base al documento da voi scelto:

APz

Telefono *

Documento di identita

Tipologia Documento *

Cellulare

Carica il documento

| Carta di identita v Browse.. | No file selected O

Numero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
| Data di rilaseio *

Rilasciato da *

I Data di scadenza

e

Dati necessari alla creazione dell'account W

Distretto di appartenenza *

AREZZO v

Inserimento della registrazione Bloccato, un docmento di identita valido
Trascina il cursore verso destra
per Sbloccare.

Registrati Annulla

(¢ DS & \+ Inserire le informazioni riguardo

;¢ g%



Nell’ultima sezione invece troverete dei campi in base al tipo di registrazione utente che avete scelto
all’'inizio. Di seguito sono riportate le varie schermate di esempio:

e Notaio

APZ

A
Telefono * Cellulare
Documento di identita
Tipologia Documento * Carica il documento *
| Carta di denita v Browse.. | Nofile selected. Q
Numero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
| Data di rilascio
Rilasciato da*
| Data di scadenza *
Dati necessari alla creazione dell'account
Distretto di appartenenza *
AREZZO v
@9 =}
Inserimento della Bloccato — -
Trascina il cursore verso destra Inserire il distretto di appartenenza
per Sbloccare.
L w
g
e Agenzia Immobiliare
-
AP=
—
L}
av
Telefono *

Cellulare

Documento di identita

Tipologia Documento * Garica il documento *

Carta di identita v Browse... | No file selected 0
Numero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
| Data di rilascio *

Rilasciato da *
| Data di scadenza

[ e

Dati necessari alla creazione dell'account
Numero di iscrizione alla camera di commercio * Visura camerale *

Browse... | No file selected. o
(Dimensione massima 2Wib)

(QNID) e
Inserimento della registrazione Bloccato
Trascina il cursore verso destra

per Sbloccare.

} Inserire dati relativi alla camera di i I

Regisf Annulla

.o ... %



Tecnico Certificatore: questa tipologia necessita di una ulteriore selezione prima
dell’inserimento dei vostri dati.

AP=

\
CAP*
Telefono * Cellulare
Documento di identita
Tipologia Documento * Garica il documento *
Carta di identita v Browse.. | No file selected 0
Numers Documento * (Dimensione massima 2Mb)

| Data di rilascio *

Rilasciato da *

| Data di scadenza *

-

Seleziona la tipologia di Tecnico Certificatore

| — Seleziona la tipologia di Tecnico Certificatore v

@9 )

Inserimento della registrazione Bloccato.
Trascina il cursore verso destra
per Sbloccare.

Registrati Annulla

i una tipologia !

.o ... %

Una volta effettuata la scelta saranno disponibili ulteriori campi da riempire a seconda della
tipologia, come viene evidenziato dalle immagini successive:

o Tecnico iscritto all’ordine

AP=

1
Documento di identita
Tipologia Documento * Carica il documento *
Cana di dentita v Browse... | No file selected e
Humero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
Data di rilascio *
Rilasciato da * &
Data di scadenza *
Seleziona la tipologia di Tecnico Certificatore
In possesso dell'attestato di frequentazione di un corso abilitante v
Attestazione di frequenza corso abilitante
Tipologia Certificatore * Carica il documento *
Selezion Ia tipologia certificatore v Browse.. | No file selected o
(DiMensione Massima 2Mb)

Insenmento dela registrazione Bloccato.

Trascina il cursore verso destra
per Sbloccare.

Registratl [EEYUTCY

della tipologla

.o §...%



o Tecnico in possesso di un certificato di frequenza

AP=

'

Seleziona la tipologia di Tecnico Certificatore

Iscritto allordine v
Ordine di appartenenza

Tipologia Certificatore * Zona dellordine *

‘ __ Seleziona Ia ipologia centficatore — v

Nome dell'crdine * Carica il documento *

[  Seleziona fordine di appartenenza - M Browse.. | No fie selected (o)

Numero iscrizione all'ordine (Dimensione massima Wb}

Attestazione di frequenza corso abilitante

Carica il documento

Browse.. | No file selected (0]
(Dimensiane massima 2Mb)

Inserimento della registrazione Bloccato,
Trascina il cursore verso destra
per sbloccare.

Registrati Annulla

della tipologia selezionata |

Completato I'inserimento dei propri dati in tutti i campi obbligatori & necessario sbloccale il modulo
di iscrizione per proseguire. Per fare questo basta far scorrere I'apposito cursore che trovate sopra il
pulsante “Registrati”:

AP=

Telefono * Cellulare

Documento di identita

Tipologia Documento * Carica il documento *

Carta di identita

[ Browse... | Nofile selected. o
Numero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
I Data di rilascio *

Rilasciato da *

| Data di scadenza

e

Dati necessari alla creazione dell'account

Numero di iscrizione alla camera di commercio * Visura camerale *

[ Browse... | No file selected o
(Dimensione massima 2Mb)

Inserimento della registrazione Bloccato Sbloccare la registrazione
Trascina il cursore verso destra

per sbloccare.

Registrati Annulla

mo. §...%



Sbloccato il modulo di registrazione dovete fare click su “Registrati” per proseguire:

AP=

Telefono * Cellulare

Documento di identita

Tipologia Documento * Carica il documento *

| Garta didentta “ Browse.. | - ‘ (o)

Numero Documento * (Dimensione massima 2Mb)
‘ — ‘ Data di rilascio *

Rilasciato da *

[
‘ . ‘ Data di scadenza *

-

Dati necessari alla creazione dell'account

Numero di iscrizione alla camera di commercio * Visura camerale *

‘ “ Browse.. ‘ (o)

(Dimensione massima 2Mb)

) &

Inserimento della registrazione Sbloccato Cliccare su registrati per proseguire
La registrazione pud essere inoltrata
Registrati nnulla

.o 5.9

Nella successiva schermata avrete la possibilita di verificare i dati da voi immessi per la registrazione:

APz

Conferma la creazione di un nuovo Account

Verifica le informazioni inserite e premi 'Conferma’ per completare la registrazione.

E' necessario approvare le liberatorie.
Verificare tutti i dati inseriti

Dati necessari alla creazione dell'account

Tipologia di Iscrizione

| Agenzia Immobiliare

Godice Fiscale E-Mail

Password Gonferma password

Dati Anagrafici

Nome Cognome
|

Indirizzo Numero Civico
|

Provincia Comune

| |

CAP.

Telefono Cellulare

.oy



Prima di inoltrare la richiesta pero € necessario accettare le condizioni per il trattamento dei dati
personali e la clausola sulla privacy come evidenziato nella successiva immagine:

AP=

]
Numero di iscrizione alla camera di commercio
Accettare il trattamento dati e privacy
Trattamento dati e Privacy
Informativa Trattamento dati *
« I dati saranno utilizzati solo per le finalita connesse allo sygigifento delle ativita previste da
o Decreto Legislativo 9 aprile 2008 , n. 81 “Testo per la Sicureza” € s.mi;
o Legge Regionale 15 Febbraio 2004 , n. 1, “Nofmpé per Iatiivita edilizia” e s.m.i
© Legge Regionale 21 gennaio, 2010, n. 3, /Bisciplina regionale dei lavori pubblici € norme in materia di regolarita contributiva per i lavori
pubblici” e s.m.i
« I dali potranno essere comunicati ad ogni affro,oggetto che vi abbia interesse ai sensi della Legge n.241/1990 € sm.i. ¢ della normativa
regionale vigente in materia di accessg
* Saranno adottate futte le misure di che configurano il livello minimo di protezione richiesto in relazione ai rischi di cui alfart. 31 del
D.Lgs n.196/2003 esmi
« In ogni momento potranno essére esércitati i propri diritti nei confronti de fitolare del trattamento, ai sensi dellart. 7 del D.Lgs. n.196/2003 &
smi;
« lltitolare del trattamentp | & il Dirigente dell'Osservatorio dei Contratti della Regione Umbria
Privacy
Autorizzo incondizionatafnente il trattamento dei dati personali ai fini della raccolta e Futilizzo dellinserimento degli stessi in un archivio informatico e/o.
cartaceo per il iraligpriento dei dati atiuato secondo la sopra riportata informativa
Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 € 47 del D.PR. 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzioni anche penali previste dallart. 76 in caso di
falsita di atti e dichiarazioni mendaci nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo D.PR.
Conferma Annulla
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A questo punto potete confermare la vostra registrazione premendo sul pulsante conferma:

APZ

]
Numero di iscrizione alla camera di commercio
Trattamento dati e Privacy
Informativa Trattamento dati *
= | dati saranno utilizzati solo per le finalita connesse allo svolgimento delle attivita previste da
© Decreto Legislativo 9 aprile 2008 , n. 81 “Testo Unico per la Sicurezza” e s.m.i,
© Legge Regionale 18 Febbraio 2004 , n. 1, “Norme per I'attivita edilizia” e s.m.i
© Legge Regionale 21 gennaio, 2010, n. 3, “Disciplina regionale dei lavori pubblici & norme in materia di regolarita contributiva per i lavori
pubblici” e s.m.i;
= | dati potranno essere comunicati ad ogni aliro soggetto che vi abbia interesse ai sensi della Legge n.241/1990 e s m.i. e della normativa
regionale vigente in materia di accesso:
= Saranno adottate tutte le misure di sicurezza che configurano il livello minimo di protezione richiesto in relazione ai rischi di cui al'art. 31 del
D.Lgs. n.196/2003 e s.m.i.
= In ogni momento potranno essere esercitati | propri diritti nei confronti del titolare del trattamento, ai sensi dellart. 7 del D.Lgs. n.196/2003 &
smi:
« Il titolare del trattamento dei dati & il Dirigente dell' Osservatorio dei Contratti della Regione Umbria
Per presa Visione
Privacy *
Autorizzo incondizionatamente il trattamento dei dati personali ai fini della raccolta e I'utilizzo dellinserimento degli stessi in un archivio informatico e/o
cartaceo per il trattamento dei dati attuato secondo Ia sopra riportata informativa.
Autorizzo
Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P R. 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzion anche penalf previste dali'art. 76 in caso di
falsita di atti e dichiarazioni mendaci nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo D.PR.
Conferma



Nella schermata successiva vi verra notificato che la vostra registrazione & stata inoltrata e per il
completamento dovrete controllare nella vostra casella di posta elettronica (indicata da voi durante
la registrazione) I'email con le istruzioni da intraprendere successivamente.

Pz

Conferma di Registrazione

A breve sara inviata una email contentente le istruzioni per completare Ia registrazione
Se entro 24 Ore da ora non sara dato seguito alla procedura, la registrazione sara annuliata

Click per tornare alla home Torna alla Homepage

Il contenuto dell’email che verra recapitata sara simile a quello seguente:

Verifica Iscrizione

La prima fase di registrazione & avvenuta con successo

Ricorda che nome, cognome, codice fiscale e indirizzo e-mail sono associate al
tuo account utente e non potranno essere modificate.

E necessario ora verificare lemail associata allaccount e completare la registrazione iniziata entro 24 ore.
Se entro 24 Ore da ora non sara dato seguito alla procedura la registrazione sara annullata.

Per completare la registrazione fai click Qui.

Facendo click sull’apposito collegamento si iniziera la procedura di conferma del proprio account.



La pagina che si aprira proporra I'inserimento del codice fiscale e della password scelta durante la
procedura di registrazione per proseguire:

Pz

Accedi

Per completare la verifica della Sua Registazione, inserisci i dati per I'autenticazione.

1—{ Inserire i propri dati per effettuare I'accesso

Non hai un account?

Registrati adesso

Hai dimenticato la Password?

Recupera la Password

Effettuato il login vi sara recapitata una ulteriore email per il riepilogo della vostra iscrizione con un
contenuto simile al seguente:

Conferma Iscrizione

La registrazione & avvenuta con successo

Ricorda che nome, cognome, codice fiscale e indirizzo e-mail sono associate al
tuo account utente e non potranno essere modificate.

Riepilogo dati registrazione:

s Username:
*  Password:
s E-Mail:



Nella pagina dove avete effettuato il login invece sara presente un’ultima schermata dove si
dovranno inserire i propri dati anagrafici per concludere la registrazione:

Modifica dati anagrafica

Compilare il modulo seguente per modificare I'anagrafica associata all'account.

E' obbligatorio compilare tutti | campi contraddistinti dal carattere ( )

* Completare i propri dati anagrafici

Dati necessari alla creazione dell'account
Tipologia di Iscrizione cg&ice Fiscale *

7

»

Dati Anagrafici

Nome * Cognome *

Data di nascita * Luogo di nascita *

PEC

Professione * Ragione sociale

Altro |
Partita IVA

Salva Anagrafica Salva i dati del tuo account
3, APE - Attestato di Prestazione Energetica m . m@'”"

Regione Umbria

Una volta salvate le informazioni facendo click su “Salva Anagrafica” vi verra richiesta la verifica dei
dati inseriti per completare la registrazione. Questo procedimento consiste nello scaricare il
riepilogo dei dati in formato pdf dall’apposita sezione nella gestione del proprio account:

Pz

|e

Verifica dati inseriti

Attenzione per terminare il pra
dati, stampario, firmario, digital

Download riepilogo dati Download PDF Carica il file © carica il file firmato

scaricare il riepilogo dei

di registrazione & necessario cliccare sul tasto "Download riepilogo dati” qui

ramite scanner o simili)  caricario nuovamente tramite il tasto "Carica il ik

=
c
«



Scaricato il file dovrete stamparlo, firmarlo e digitalizzarlo (tramite uno scanner o simili) per poi
caricarlo sul sito tramite I'apposito pulsante “Carica il file firmato”. La schermata di caricamento e
come segue:

AP=

Scegli il file

Seleziona il file da caricare [ |

No file selected. i

- —z
Invia il file selezionato | & c -
-

. - 0 QrTEgISTAzAUIE & TIETESSaNy T Uare SUr TSIu - DUWHIuay TIepIogo ua- gt
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Una volta caricato il file firmato il vostro account € completo. Dalla home page del vostro utente ora
potete accedere a tutti i servizi:

I _—
ATTESTATO PRESTAZIONE ENERGETICA Home Ricerca Normativa Certificatori FAQ Manuale o .

Pannello di controllo

Benvenuto

®

APE - L'attestato di Prestazione Energetica

LAttestato di Prestazione Energetica (APE) di un immobile & il certficato che valuta la qualita energetica del fabbricato attraverso il calcolo dellindice di
prestazione energefica. NellAPE la qualita energetica globale dellimmobile viene infine espressa, in forma sintetica, attraverso la collocazione delledificio in un
sistema di classificazione che va dalla Classe G (classe che indica Ia peggiore prestazione energetica) alla Classe A (classe che indica la migliore prestazione
energetica).

Il calcolo dellindice di prestazione energetica di un immobile, € quindi lindividuazione della classe di appartenenza, tiene conto delle caratteristiche
dellinvolucro,della produzione di acqua calda sanitaria, del sistema di raffrescamento e riscaldamento degli ambienti e di eventuali sistemi di produzione di
energia rinnovabile.

La normativa che disciplina I'Attestato di prestazione energetica e che deriva dal recepimento della diretfive 2002/91/CE €2010/31/UE & il D.Lgs. 19 agosto
2005, n. 192 infegrato e modificato dalla Legge 4 agosto 2013, n. 90 di conversione del Decreto-Legge 4 giugno 2013, n.63 nonché dalla Legge 21 febbraio
2014, n. 9 di recepimento del Decreto-Legge 23 dicembre 2013, n. 145

Grazle a APE stiamo risparmiando

©2013, APE - Attestato di Prestazione Energetica “ ¢ Miistoro
stoSgro Regione Umbria




